
...à coordenadoria de 
Administração

...clicar na seção Serviços
e na subseção 
Requisição de Veículos; 
preencher o formulário de 
requisição e enviar

STR Nº 001/2009 – CONTROLE DO USO DA FROTA – Anexo 01

Secretaria de 
Gestão

Unidade Solicitante
Coordenadoria de 

Administração
Serviço de 
Transporte
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Início

O líder solicitará 
veículo pela 

intranet

Há 
disponibilidade

?

Verificar se 
solicitante pode 

aguardar

Pode 
aguardar?

Cancelar a 
solicitação

Verificar se o 
pedido e 

pertinente

Verificar se o 
pedido é 

pertinente

É pertinente?

Escalar motorista 
para atendimento

É pertinente?

N

Avisar ao líder da 
não liberação

Fim

Comunicar a 
autorização ao 

Serviço de 
Transporte

Receber 
formulário 

Encaminhar 
solicitação

Atender a 
solicitação de 

transporte

Registrar as 
informações do 

atendimento

...e analisar solicitação

Emitir relatório 
mensal

...de uso da frota e 
encaminhar à

Secretaria de Gestão

Analisar o relatório e 
verificar se há não 

conformidade

Não há 
conformindade

N

S

Elaborar 
recomendações


	Controle Frota�

